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19, rue Eugène Vignat

45043 Orléans cedex 1

Tél : 02 38 24 29 05

Madame, Mademoiselle, Monsieur,

Tout d’abord, nous tenons à vous remercier pour l’aide que vous acceptez d’apporter. En effet, la sécurité des élèves dans certaines activités scolaires nécessite parfois la présence de nombreux adultes. Votre collaboration est donc précieuse et permet d’offrir aux élèves des activités différentes et enrichissantes. Afin de vous aider dans cette tâche, l’équipe départementale du Loiret a conçu ce guide qui vous permettra, nous l’espérons, de bien comprendre ce qui est attendu d’un intervenant bénévole qui participe à l’encadrement de la vie collective d’une classe, en particulier lors des différentes sorties scolaires.

Bonne lecture et encore merci pour votre collaboration.

Les principes 

· C’est l’enseignant responsable de la classe qui indique son rôle à chacun des personnels encadrants.

· Dans tous les cas, c’est l’enseignant qui est le seul responsable organisationnel de la sortie.

· Les élèves sont régulièrement comptés.

· Les taux d’encadrement sont définis par des textes.

Les attentes 

L’encadrement d’une classe, lors d’une sortie scolaire, peut s’envisager selon différentes étapes :

Avant la sortie 

Vous prenez contact avec l’enseignant pour connaître les horaires, le fonctionnement de l’activité, votre rôle.

Lors du déplacement, celui-ci peut se faire

· A pied : si la classe se déplace en un seul groupe, selon les indications de l’enseignant vous occuperez une position au sein du groupe classe : serre file, ouverture de l’itinéraire, milieu du groupe. Chacune de ces positions permet au groupe classe de se déplacer collectivement. Votre rôle consiste alors essentiellement à assurer la cohésion du groupe. Lors de la traversée de la chaussée sur des passages protégés, l’enseignant peut vous demander d’anticiper l’arrêt des véhicules en vous situant au milieu de la chaussée. Dans tous les cas ce sont les scissions non voulues qu’il faudra anticiper en veillant à ce que les élèves restent par deux, que les espaces séparant les binômes soient réguliers, que les élèves conservent une certaine attention.

· En car : 

· lors de la montée : la présence d’un adulte à l’entrée du car est indispensable, d’une part, pour réguler le flux impatient des élèves, d’autre part, et ce d’autant plus que les élèves seront jeunes, pour aider à monter les marches.

· dans le car : tous les passagers y compris les adultes doivent être assis sur des sièges (pas de strapontins). Certaines places ne doivent pas être occupées par les enfants. Dans ce cas se conformer aux prescriptions du chauffeur ou du transporteur. Si le car possède des ceintures de sécurité, il faut veiller à ce que tous les enfants soient attachés. Pour les plus petits, il faudra vraisemblablement les aider à s’attacher mais aussi à se détacher. 

· lors du déplacement : le car ne peut démarrer, pour des raisons de sécurité, que si tous les passagers sont assis (et éventuellement attachés). Les adultes se répartissent afin d’assurer une surveillance efficace et éventuellement de prévenir les malaises dus au mal des transports.

· à l’arrivée les passagers ne peuvent, pour des raisons de sécurité, se lever (et se détacher) que lorsque le car est arrêté. Pour éviter que la sortie ne se passe dans la précipitation, un adulte, au moins, doit accueillir les élèves en rang à leur sortie du car. Un autre se tient près de la portière pour éviter les chutes et aider les plus petits. Une personne reste dans le car afin de gérer la circulation et vérifier que les élèves n’ont rien oublié.

Sur le lieu d’activité :

· Dans les vestiaires : aider les élèves à s’organiser pour s’installer dans les vestiaires tout en adoptant une attitude réservée quant à l’intimité de chacun. Pour les plus petits, les intervenants bénévoles aideront aux fastidieuses séances de « dés-habillage » ou de  « ré-habillage ».

· Avant l’activité : l’enseignant peut vous demander de l’aider à installer le matériel et d’accompagner des sous-groupes pour rejoindre leur lieu d’activité.

· Lors de l’activité : assurer la rotation des sous-groupes, veiller à l’utilisation correcte des matériels installés, s’assurer des l’emplacement ou de la bonne utilisation des matériels de sécurité passive (tapis, éléments individuels de protection – casque, genouillère, …).

· A la fin de l’activité : participer au regroupement et au comptage des élèves en vérifiant qu’ils n’oublient rien sur l’atelier, ranger le matériel, participer à la remise collective des récompenses et/ou des goûters.

Les règles de sécurité et de surveillance

Il nous paraît important de vous rappeler que par votre présence vous contribuez à assurer de façon permanente la surveillance et la sécurité des enfants.

Cette surveillance est continue, elle est effective et vigilante pendant la totalité du temps de l’activité.

En cas de problème, vous devez en aviser rapidement l’enseignant de la classe sans jamais laisser les enfants sans surveillance.

Voici résumée à votre attention l’activité d’un accompagnateur bénévole dans le cadre de l’EPS. Nous espérons que ce guide vous sera utile. Cependant n’hésitez pas à demander un conseil ou une précision à l’enseignant responsable de la classe que vous accompagnez, il vous apportera la réponse nécessaire au bon fonctionnement de l’activité.
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19, rue Eugène Vignat

45043 Orléans cedex1

Tél : 02 38 24 29 05

Madame, Mademoiselle, Monsieur,

Tout d’abord, nous tenons à vous remercier pour l’aide que vous acceptez d’apporter. En effet, la sécurité des élèves dans certaines activités scolaires nécessite parfois la présence de nombreux adultes. Votre collaboration est donc précieuse et permet d’offrir aux élèves des activités différentes et enrichissantes. Afin de vous aider dans cette tâche, l’équipe départementale du Loiret a conçu ce guide qui vous permettra, nous l’espérons, de bien comprendre ce qui est attendu d’un intervenant bénévole qui participe à l’encadrement de la vie collective d’une classe, en particulier lors des différentes sorties scolaires.


Bonne lecture et encore merci pour votre collaboration.

Les principes 

· C’est l’enseignant responsable de la classe, en collaboration avec le responsable de centre, qui indique leur rôle aux accompagnateurs.

· Dans tous les cas, c’est l’enseignant qui est le seul responsable organisationnel du voyage, de la sortie ou des activités.

· L’accompagnateur s’intègre dans l’équipe éducative du centre (enseignant, animateurs, responsable de centre).

Les attentes 

L’encadrement d’une classe lors d’un voyage peut s’envisager dans des contextes différents:

· An centre d’hébergement : dans l’aide au bon déroulement de la vie collective et quotidienne :

· participation à certains moments importants (pendant les repas, aide à la toilette et douche pour les plus jeunes) ;

· aide au rangement des chambres.

· Pendant une activité : l’enseignant vous aura expliqué auparavant le déroulement de l’activité, ce qu’il attend de vous et ce qu’il attend des enfants

Lors d’une sortie

Vous discutez avec l’enseignant pour connaître les horaires, le fonctionnement de l’activité, votre rôle.

Lors du déplacement, celui-ci peut se faire 

· A pied : si la classe se déplace en un seul groupe, selon les indications de l’enseignant vous occuperez une position au sein du groupe classe : serre file, ouverture de l’itinéraire, milieu du groupe. Chacune de ces positions permet au groupe classe de se déplacer collectivement. Votre rôle consiste alors essentiellement à assurer la cohésion du groupe. Lors de la traversée de la chaussée sur des passages protégés, l’enseignant peut vous demander d’anticiper l’arrêt des véhicules en vous situant au milieu de la chaussée. Dans tous les cas ce sont les scissions non voulues qu’il faudra anticiper en veillant à ce que les élèves restent par deux, que les espaces séparant les binômes soient réguliers, que les élèves conservent une certaine attention.

· En car : 

· lors de la montée : la présence d’un adulte à l’entrée du car est indispensable, d’une part, pour réguler le flux impatient des élèves, d’autre part, et ce d’autant plus que les élèves seront jeunes pour aider à monter les marches.

· dans le car : tous les passagers y compris les adultes doivent être assis sur des sièges (pas de strapontins). Certaines places ne doivent pas être occupées par les enfants. Dans ce cas se conformer aux prescriptions du chauffeur ou du transporteur. Si le car possède des ceintures de sécurité, il faut veiller à ce que tous les enfants soient attachés. Pour les plus petits, il faudra vraisemblablement les aider à s’attacher mais aussi à se détacher. 

· lors du déplacement : le car ne peut démarrer, pour des raisons de sécurité, que si tous les passagers sont assis (et éventuellement attachés). Les adultes se répartissent afin d’assurer une surveillance efficace et éventuellement de prévenir les malaises dus au mal des transports. 

· à l’arrivée les passagers ne peuvent, pour des raisons de sécurité, se lever (et se détacher) que lorsque le car est arrêté. Pour éviter que la sortie se passe dans la précipitation, un adulte, au moins, doit accueillir en rang les élèves à leur sortie du car. Un autre se tient près de la portière pour éviter les chutes et aider les plus petits. Une personne reste dans le car afin de gérer la circulation et vérifier que les élèves n’ont rien oublié.

Sur le lieu d’activité 

· S’il s’agit d’une activité physique, aider les élèves à s’organiser pour s’installer dans les vestiaires tout en adoptant une attitude réservée quant à l’intimité de chacun. Pour les plus petits, les intervenants bénévoles aideront aux fastidieuses séances de « dés-habillage » ou de  « ré-habillage ».

· Avant l’activité : l’enseignant peut vous demander de l’aider à installer le matériel et d’accompagner des sous-groupes pour rejoindre leur lieu d’activité.

· Lors de l’activité : assurer la rotation des sous-groupes, veiller à l’utilisation correcte des matériels installés, s’assurer des l’emplacement ou de la bonne utilisation des matériels de sécurité 

· A la fin de l’activité : participer au regroupement et au comptage des élèves en vérifiant qu’ils n’oublient rien sur l’atelier, ranger le matériel.

Les règles de sécurité et de surveillance

Il nous paraît important de vous rappeler que par votre présence vous contribuez à assurer de façon permanente la surveillance et la sécurité des enfants.

Cette surveillance est continue, elle est effective et vigilante pendant la totalité du temps de l’activité.

En cas de problème, vous devez en aviser rapidement l’enseignant de la classe sans jamais laisser les enfants sans surveillance.

Voici résumée à votre attention l’activité d’un accompagnateur bénévole. Nous espérons que ce guide vous sera utile. Cependant n’hésitez pas à demander un conseil ou une précision à l’enseignant responsable de la classe que vous accompagnez, il vous apportera la réponse nécessaire. Merci pour votre précieuse collaboration,

l’équipe départementale EPS

DEMANDE D’AGREMENT 


Intervenant extérieur bénévole pour l’encadrement d’une activité*





  ECOLE 										





Annexe IE_2.16





INTERVENANT 


Nom :……………………………………………. Prénom :……………………………………..


Adresse :…………………………………………………………………………………………..


Qualifications éventuelles en relation avec l’activité : ………………………………………..


Assurances : responsabilité civile 			 oui 		non  


individuelle accident corporel       	 oui 		non 	(barrer la mention inutile) 





J’ai pris connaissance des informations données par l’enseignant sur l’organisation de l’activité 


Fait à ……………, le …………………    Signature











NATURE DE L’INTERVENTION    


Activité sans encadrement renforcé : nom de l’activité .............................................. 


Activités avec encadrement renforcé : 


                 Natation : participation à une séance d’agrément le ………………………………


                 Vélo 					


Pour les activités à encadrement renforcé, participation à une réunion d’information le  …………

















AUTORISATION DU DIRECTEUR	


Nom : …………………………….


Prénom : …………………………


Fait  à ……………, le…………… 


Signature du directeur		 				


                                                                                        





DECISION DU DIRECTEUR ACADEMIQUE OU DE SON REPRESENTANT 


Nom : ……………………. Prénom : ………………………….


ACCORDE		REFUSE	(barrer la mention inutile)


Fait à ……………, le …………………


Signature





























*L’intervenant doit être agréé, chaque année, pour toute activité d’enseignement qui prend en compte une de ces dimensions :


Activités à encadrement renforcé ;


Activité régulière ;


Organisation où la classe est divisée en groupes et où l’enseignant a en charge directement l’un de ces groupes. Dans ce cas, l’enseignant n’aura plus à assurer le contrôle du déroulement de la séance. Son action consistera à savoir où sont constamment ses élèves et à définir préalablement l’organisation générale de l’activité avec une répartition précise des tâches.


Règlement type départemental du Loiret
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19, rue Eugène Vignat


45 043 Orléans cedex 1


tél : 02/38/24/29/00





ENSEIGNANT


Nom : ………………….……


Prénom : ……………………


Fait  à ……………, le…………… 


Signature de l’enseignant


                                                                                        





AVIS CONSEILLER PEDAGOGIQUE 	 


Nom : ……………………. Prénom : ………………………….


FAVORABLE  	DEFAVORABLE 


Pour la natation :  Petite profondeur 	Grande profondeur		(barrer les mentions inutiles)


Fait  à ……………, le………………					


Signature 








GUIDE POUR ACCOMPAGNER UNE CLASSE 		     LORS D’UNE SORTIE SCOLAIRE
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GUIDE POUR l’ACCOMPAGNATEUR LORS D’UN SEJOUR EN CLASSE DE DECOUVERTES
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